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STAJ YAPAN ÖĞRENCİLERİN SGK PRİMİ ÖDEME 

İŞLEMLERİ  İŞ AKIŞI        

  

 

 

 

 SORUMLULAR İŞ AKIŞI FAALİYET/AÇIKLAMA DOKÜMAN 
/KAYIT 

Bütçe Satınalma 
Kısmi Zamanlı 

Öğrenci ve 
Personel İşleri 

Şube Müdürlüğü 

 

 
 

 
 
 

 

 
Bütçe Satınalma 

Kısmi Zamanlı 
Öğrenci ve 

Personel İşleri 
Şube Müdürlüğü 

 

 
 

 
 

 
 

Bütçe Satınalma 
Kısmi Zamanlı 

Öğrenci ve 
Personel İşleri 

Şube Müdürlüğü 

  
İlgili birime 
Bildirilir. 

 

Bütçe Satınalma 
Kısmi Zamanlı 

Öğrenci ve 
Personel İşleri 

Şube Müdürlüğü 

   
    MYS 

Bütçe Satınalma 
Kısmi Zamanlı 

Öğrenci ve 
Personel İşleri 

Şube Müdürlüğü 

 

  
 
 
 
     

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN 

İbrahim Özcan 
Şube Müdürü 
Kalite Birim Sorumlusu 

Fatma Bekci 
Yurt Müdürü 
Kalite Birim Sorumlusu 

Bayram Kaya 
Sağlık Kültür ve Spor Daire Başkanı 

Üniversitemizde staj yapan öğrenciler için 
ilgili Fakülte/Yüksekokul/MYO tarafından 
bordro hazırlanarak, SGK tahakkuk fişleri 

ile birlikte Sağlık Kültür ve Spor Daire 
Başkanlığına bildirilir.

Gelen staj evrakları Sağlık Kültür ve Spor 
Daire Başkanlığınca incelenir 

SGK ya ödemesi yapılan evrakların 
bir nüshası arşivlenmek üzere Sağlık 
Kültür ve Spor Daire Başkanlığında 
kalırken bir nushasıda ilgili birime 
gönderilir. 

Uygun 

Mu? 

Evet Hayır 

MYS sistemi üzerinden ödeme emri 
belgesi düzenlenerek ödenmesi için 
Strateji Geliştirme Daire Başkanlığına 
gönderilir. 
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